Zaklady online kancelare

Check list

At si zvolite jakykoli model, zaklad jsou tyto véci:
(mam/méla jsem ja a které povazuiji za dobré)

software/aplikace

cloudova kancelar

[ ] email,

[ ] kalendafr,

[ ] disk,

[ ] textovy editor,

[ ] tabulky se sdilenim dokumentt,

[ ] uZivatelské ucty,

[ | systém na procesy,

[ ] vy3si aroven zabezpeéeni (GSuite)

[ ] systém na vedeni spis, uctovani (Preator, Single Case, Streak)
[ | systém na procesy

[ | systém na zakony (Beck, Aspi, ZakonyProLidi.cz)

[ | CRM systém na vedeni potencialnich klientd a cestu zakaznika
(Streak)

[ | emailingovy software (Smartemailing)

[ | pdf editor (Apple Nahled, Adobe Pro)

webové stranky
[ ] (Wordpress, About.me)
[ ] doména + hosting (mit vlastni doménu, Zadny free email!)

[ | skenner (Scannable)
[ ] uéetni systém (na faktury, ostatni ucetni)

[ ] rezervaéni systém na konzultace (Reservio, Reservanto, Calendly)
[ | systém na online schizky (Skype, Zoom, StreamYard,
GoogleMeet, Facetime)



At si zvolite jakykoli model, zaklad jsou tyto véci:
(mam/méla jsem ja)

II. hardware

[ ] mobil (normalni x chytry)
[]PC

[ ] notebook

[ ] tablet (s tuzkou)

[ ] tiskarna

[ ] skenner

x [ ] dobra sluchétka
‘@l [_] chytré hodinky
[ | vic nabijecek (klasika, bezdratova, doma, v kancelari)
[ ] rychlonabijecka
[ | powerbanka (na cesty)
[_1 hdmi port (na prezentace mimo kancelar)

Prémiova kancelar
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